REPUBLIKA HRVATSKA

GLAZBENA SKOLA BLAGOJE BERSA ZADAR
Zadar, Dr. Franje Tudmana 24 e

KLASA: 011-03/23-01/01
URBROJ: 2198-1-60-01-23- 2
U Zadru, 17. veljaée 2023. godine

Temeljem ¢lanka 85. Statuta Glazbene $kole Blagoje Bersa Zadar, ravnateljica Glazbene skole
Blagoje Bersa Zadar donosi sljedecu:

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Glazbene $kole Blagoje Bersa Zadar (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda 1
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i opreme te ostalih poslova
na trziStu i u trZziSnim uvjetima u obavljanju svoje djelatnosti ( participacije ucenika u
troSkovima Skolovanja... ).

Mjere naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja su:
- usmeni kontakt
- pismena opomena
- pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka . "
y . Ravnatelj / o Tijekom
1 | Racunovodstvu potrebnih I Ugovor, narudzbenica godine

za izdavanje racCuna




2 | Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tgli)edlig?
2 dana od
3 | Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun izrade
racuna
2 dana
4 | Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Racun nakon
ovjere
Unos podataka u Izl
. . mijeseca na
sustav y Knjiga Izlaznih racuna, o
5 e e ) Racunovodstvo .. koji se
(knjizenje izlaznih Glavna knjiga 9
« raun
racuna) .
odnosi
6 E\{ldentlranje naplacenih Radunovodstvo Knjiga 1zlazn1h. racuna, Tjedno
prihoda Glavna knjiga
. . Izvadak po poslovnom
7 RS i EEiues Racunovodstvo ra¢unu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) A .
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplac¢enih
8 | potrazivanja/prihoda i Racunovodstvo | lzvod otvorenih stavaka | Mjese¢no
dostava evidencije u
tajnistvo
Upis
ucgmkav/ne‘mogucr‘lost . Potvrda uceniku/ci o —
upisa ucenika u sljedecu . Ljetni /
y . . y podmirenom . .
9 | Skolsku godinu u slucaju Racunovodstvo otrativaniu za zavrienu jesenski
dospjelog nepodmirenog potranivery : upisni rok
.. o . Skolsku godinu
potrazivanja u prethodnoj
Skolskoj godini
Upozoravanje i izdavanje . "
. . Opomene | opomene Tijekom
10 | opomena i opomena pred TajniStvo . .
by pred tuzbu godine
Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj
prisilnoj naplati . naplati Tijekom
1 potrazivanja/pokretanju REVHEES] potraZivanja/pokretanju godine
ovr$nog postupka ovrsnog postupka
15 dana
nakon
.. e donoSenja
Ovrhfil'prls‘llna Tl T_a Jnistvo / Ovrsni postupak pred Odluke
12 | potrazivanja u skladu s izabrani .o e .
. et nadleznim tijelom ravnatelja o
Ovr$nim zakonom odvjetnicki ured .
pokretanju
postupka
ovrhe

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Skoli.



Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon §to u roku od 30 dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece
ovrsni postupak pred nadleznim tijelom.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini pocev od 200,00 eura po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje Racunovodstvo Kn Jlgovo_dstvene Prije vzgstare
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Prlkupljanje__ Racunovodstvo Knj '.90‘(90'5‘}’ ena Prije zastare
2 | dokumentacije za kartica ili racuni/ e
o . potrazivanja
ovrSni postupak obracun kamata
. Opomene i
Upozoravanje i "
. . . ey opomene pred Prije zastare
3 | izdavanje opomena i Tajnistvo y ..
y tuzbu s potrazivanja
opomena pred tuzbu .
povratnicama
15 dana nakon
Racunovodstvo / Priiedloa za ovrhu donoSenja
Izrada prijedloga za Tajnistvo / jediod Odluke
4 ; . u skladu s .
ovrhu izabrani Ovrénim zakonom ravnatelja o
odvjetnicki ured pokretanju
ovrSnog postupka
5 O\_/_Jera I potpis Ravnatel] Prljedlf)g za qyrhu
prijedloga za ovrhu nadleznom tijelu
Knjiga izlazne Najkasnije dva
Dostava prijedloga za Tajnistvo / poste/ potvrda (2) dana od
6 | ovrhu nadleznom sudu izabrani nadleznog tijela izrade, ovjere i
ili javnom biljezniku odvjetnicki ured | kojem je prijedlog potpisa
upucen prijedloga
Dostava pravomo¢nih 1 Nl ESllE e e
>Lava pravor . y Pravomoc¢no i (2) dana od
7 | ovr$nih rjeSenja o ovrsi Racunovodstvo

FINI

ovrsno rjesenje

pravomoc¢nosti i
ovrs$nosti rjesenja




Clanak 5.
Stupanjem na snagu ove procedure prestaju vaziti Mjere naplate dospjelih nenaplacenih
potrazivanja od 10. ozujka 2016. godine ( KLASA: 602-03/16-17/01, URBROJ: 2198-1-60-
01-16-104 ) i Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka od 09. veljace 2017. godine (
KLASA: 003-05/17-17/01, URBROJ: 2198-1-60-01-17-46 ).

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

RAVNATELJICA SAVJETNICA:

Branka Visi¢ Karavida, prof.



